
Ministero dell’Istruzione
ISTITUTO  COMPRENSIVO N. 4

scuola dell’infanzia - scuola primaria - scuola secondaria di primo grado

Circ. 245

La Spezia, 07/03/2022

Personale docente e ATA a tempo indeterminato

OGGETTO: RINNOVO GRADUATORIE INTERNE D’ISTITUTO PER L’INDIVIDUAZIONE DEL
PERSONALE SOPRANNUMERARIO A.S. 2022/23

Si rende necessario, come ogni anno, procedere all’aggiornamento delle graduatorie interne per
l’individuazione dell’eventuale personale in soprannumero.

Si invita pertanto il personale già titolare presso ISA 4 a comunicare, tramite e-mail, secondo la
tempistica indicata in tabella, eventuali variazioni al punteggio attribuito nell’anno scolastico scorso.

In particolare:

● il personale che non ha avuto alcuna variazione nel punteggio verrà aggiornato d’ufficio e
compilerà l’allegato B

● il personale in organico dal 01/09/2021 compilerà gli allegati A (F in caso di pers.le ATA) e D
● il personale con variazioni relative al nucleo familiare e/o ai titoli valutabili, compilerà l’allegato E

doc/ATA
● il personale che fruisce dei permessi previsti dalla legge 104/92, art. 33 è tenuto a comunicare

ogni eventuale variazione e a compilare l’allegato C per l’esclusione dalla graduatoria interna.

Si precisa che i docenti di religione cattolica non sono tenuti alla presentazione di alcun modello.

termine presentazione modulistica
Personale docente 15/03/2022
Personale ATA 20/03/2022

Si allegano:

mod. A scheda soprannumerari docenti
mod. B conferma punteggio
mod. C dichiarazione legge 104
mod. D dichiarazione servizi
mod. E dichiarazione DOC/ATA
mod. F scheda soprannumerari ATA

Il Dirigente Scolastico
Prof. Michele Buongiovanni

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi  dell’art. 3 del D.lgs 39/93
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