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Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca
ISTITUTO COMPRENSIVO N. 4
scuola dell’infanzia - scuola primaria - scuola secondaria di primo grado

La Spezia, 07/03/2020

Ai genitori e agli alunni dell’Istituto

Oggetto: tutorial utilizzo registro elettronico

Cari alunni, cari genitori,

in questo periodo di sospensione delle attivita didattiche purtroppo non possiamo garantire
lo stesso servizio educativo fin qui svolto. Tuttavia, come indicato dalla recente Direttiva
ministeriale, le istituzioni scolastiche sono tenute a garantire forme di didattica a distanza per
continuare in una forma alternativa il percorso formativo che ha come obiettivo la crescita e il
successo formativo di ogni studente. Per raggiungere tale obiettivo, abbiamo scelto di
utilizzare la piattaforma gia in uso presso la nostra scuola, ovvero ClasseViva del Gruppo
Spaggiari, in modo da rendere piu chiaro e ordinato il flusso delle informazioni. Ci rendiamo
conto che I'utilizzo della piattaforma puo creare per varie ragioni qualche difficolta; pertanto
abbiamo deciso di fornirvi un breve tutorial che possa in qualche modo agevolare il vostro
lavoro.

A lato della piattaforma di cui ora proveremo a darvi una sommaria descrizione, ogni docente
dell'lstituto € raggiungibile tramite mail per richieste particolari e chiarimenti in merito alle
consegne assegnate e ai materiali proposti. Le mail dei docenti sono configurate in questo
modo: cognome.nome@isa4sp.gov.it (es. buongiovanni.michele@isa4sp.gov.it).

Proprio in un momento cosi delicato, € quanto mai importante essere realmente una
comunita educante in cui il dialogo e il supporto reciproco non devono mai mancare.
Cordiali saluti

Il Dirigente Scolastico
Prof. Michele Buongiovanni

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 del D.Igs 39/93
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Tutorial ClasseViva
1) Accesso alla piattaforma

La piattaforma & raggiungibile in due modi.

A) attraverso un qualsiasi motore di ricerca, digitare I'URL: https://web.spaggiari.eu e inserire le proprie
credenziali (nel caso di smarrimento, le credenziali possono essere richieste alla segreteria didattica);

B) scaricare sul proprio tablet/smartphone |'applicazione ClasseViva Famiglia e/o Studenti e inserire le proprie
credenziali;

GRUPPOSPAGGIARIPARMA B talia-it ACCEDI

Conferma

‘ Codice personale/ Email/ Badge

Password dimenticata?

Da oggi, fai lezione in diretta web
con Aule Virtuali Live Forum!

Scopridipiu |

B

2) Consultazione AGENDA (1° livello uguale per tutte le classi di Istituto)

Come indicato nella circ. 135, tutti i docenti dell’lstituto inseriranno i compiti in questa sezione rispettando il
proprio orario di servizio settimanale. Qui troverete tutto cio che verra richiesto in ogni disciplina. Il consiglio & di
organizzare un piano di lavoro giornaliero che tenga conto di queste consegne.

Il riferimento principale sara ai libri di testo adottati in ogni classe. Nel caso gli alunni avessero dimenticato libri
o quaderni a scuola, sara possibile, previa comunicazione, ritirare il materiale. Si ricorda che i libri di testo sono
fruibili anche in formato digitale.

SCUOLATTIVA 1 servizi per la famiglia
ultimo accesso: “
<<| ANNO PRECEDENTE Vai all'a.s. 2018/2019 2

;:A AULE VIRTUALI

Aule

Aule virtuali

Aule virtuali

Aiuto

15| 9661 Cosa si é fatto oggi a scuola (2]
Oggi a scuola Aiuto
[ © ' DipATTICA Materiale didattico ?)

1 materiali Aiuto
Z¥ll| ASSENZE Le assenze di S 2]
75" lon Controlla i voti o G ="
a8 r(:ouaaw Prenota colloquio con docente ﬁ\
2 sPorTELO Prenota attivitA di sportello _ ‘ B

_ LEzIOM Argomenti svolti-aezione 2

= _Argomentt - Aiuto
&1 AGENDA D Esercitazioni Compiti Appunti (2]
EE_ Agenda della class Aiuto
4 NOTE Note disciplinari e annotazioni 2
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Apparira una schermata come questa:

. urario
Indietro ; Excel
settimanale
Digitare l'opzione di visualizzazione prescelta
ensile, sett ale o gi liera
mensile, settimanale o giornaliera ’\:UTFI
Marzo 2020 Mese = Settimana Giorno Oggi <« < > »

[ Lunedl | Martedi __ | Mercoledi

| Venerdi | Sabato | __Domenica |

Dom 01 Mar
COMPITI DI DALMIANI ILARIO: DALMIANI ILARIO: DALMIANI ILARIO: DALMIANI ILARIO:
RELIGIONE: AVVISO. In Durante questa Durante questa Durante questa Durante questa
data odierna faro settimana di settimana di settimana di settimana di
lazinna alla tarza ara al encnancinna dalla enenancinna dalla encnancinna dalla enenancinna dalla
ROBUSTI FEDERICA:  (10:00 - (11:00 - 12:00) PELLINI COMPITI DI (12:00 - 13:00) CECCHI
IN DATA ODIERNA LA 11:00) COMPITI DI DENISE: Pag. 107 es. RELIGIONE: Studiare = FEDERICA: Fare
CLASSE ENTRA ALLE ITALIANO: Gramm.:  1/3 le pagine 104 e 105 LE  ['esercizio spiegato sul
NPRFE -5 Analizzara i varhi dalla REMAINNINDFELL A Anadarnn
COMPITI DI (13:00 - ROBUSTI FEDERICA:
GEOGRAFIA: Studiare  14:00) MOCCIA Verifica di antologia (
Trentino pag32-33 ANTONELLA: verifica comprensione del
di Snaonnln: 1a tactn)
(11:00 - (13:00 - 14:00) LUNGO
12:00) COMPITI DI TIZIANA: Pag.46 e 47 (
ITALIANO: Ant.: Es. 1- per chi non ha portato
12 nag 2V a laosara il dicaonn fara ricorea
Lun 02 Mar Mar 03 Mar Mer 04 Mar Gio 05 Mar Ven 06 Mar Sab 07 Mar Dom 08 Mar
MARTINENGO (08:00 - (09:00 -
VIRGINIA: Le 09:00) COMPITI DI 10:00) COMPITI DI
presentazioni delle MATEMATICA: MATEMATICA:
Roainni nrnorammata aritmaticar nao 27A ac | aritmatica s nao 270 ac
(12:00 - 13:00) CECCHI
FEDERICA:
Buongiorno da oggi vi
rhiadn di cantrallara il
Lun 09 Mar Mar 10 Mar Mer 11 Mar Gio 12 Mar Ven 13 Mar Sab 14 Mar Dom 15 Mar
(10:00 - (10:00 - (08:00 - (09:00 - (08:00 -
11:00) COMPITI DI 11:00) COMPITI DI 09:00) COMPITI DI 10:00) MOCCIA 09:00) COMPITI DI
SCIENZE: completare  ITALIANO: MATEMATICA: ANTONELLA: Copiare STORIA: Dopo aver
autnnAmamanta ANTNI NGEIA: | aooara  aanmatria: nag 122 ac | lin ldvien nao 60 "ne | ctudiata il nusn
(12:30 - 13:30) GUIDI  (10:00 - (10:00 - 11:00) CECCHI  (10:00 - (13:00 - 14:00) LUNGO
MARCO: Esercitarsi 11:00) COMPITI DI FEDERICA: Scaricare il | 11:00) COMPITI DI TIZIANA: Ripassare
con il software STORIA: Studiare da materiale condiviso ITALIANO: bene architettura

Miicacrara «

nag 116 2 naa 1724
(12:00 - 13:00) PELLINI
DENISE: ripasso: pag
108 es. 1/2 sul libro,

ronil nnma
(13:00 -

14:00) COMPITI DI
ITALIANO: EPICA:

GRAMMATICA:

arara a criuiltura

In alto, nella parte centrale, & possibile visualizzare 'agenda secondo la scansione prescelta: consigliamo una
visualizzazione settimanale per verificare |'insieme delle consegne e organizzarsi al meglio.
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3) DIDATTICA (2° livello a libera scelta dei docenti)

In alcune consegne i docenti potrebbero fare riferimento a materiali aggiuntivi che arricchiscono quanto
presente nei libri di testo. Tali materiali sono rintracciabili nella sezione DIDATTICA.

SCUOLATTIVA I servizi per la famiglia Esci

ultimo accesso:

"f‘j ANNO PRECEDENTE \ai all'a.s. 2018/2019

2018/2019 Vai all'anno precedente Aiuto

r'\"‘ AULE VIRTUALI Aule virtuali

Aule Aule virtuali Aiuto

mm\ 066l Cosa si & fatto oggi a scuola 0 E
DIDATTICA ——tateriale didattico
] ;a;;f.”zf Le assenze di Gz A“uw
?;7* ;ar; Controlla i voti o™ :
a2 ;aéo:;w Prenota colloquio con docente :Z
SPORTELLO Prenota attivitA di sportello
;er;am Argomenti svolti a lezione :
:lgG;N;)A Esercitazioni Compiti Appunti >
:;dr;de”a - Note disciplinari e annotazioni A‘?m
7w sl e

In questa sezione & possibile caricare varie tipologie di files: testi, foto, audio, video. | docenti sceglieranno
tipologie di files accessibili in modo semplice, senza che sia necessario per |'utente scaricare software
eccessivamente complessi.

In alcuni casi saranno presenti link ad altri siti (es. youtube).

4) AULA VIRTUALE (3° livello a libera scelta dei docenti)

Questa sezione & stata implementata la settimana scorsa nel registro elettronico. Consente al docente di creare
classi virtuali che possono corrispondere alle singole classi di Istituto oppure riunire alunni di piu classi (es. tutti
gli alunni delle classi prime). Il vantaggio di quest’area & che, oltre a svolgere le funzioni della sezione
DIDATTICA, permette un’interazione tra docenti e alunni.

SCUOLATTIVA 1 servizi per la famiglia
ultimo accesso: 7/

e<| ANNO PRECEDENTE Vai all'as. 2018/2019

Dighare il pulsante AULE VIRTUALI |

‘;‘A AULE VIRTUALI

Aule virtuali Aiuto

T oongI‘ Cosa si & fatto oggi a scuola ‘,\W
[ pibATmIcA Materiale didattico ‘
=] ;?SM;NZE Le assenze (RS \m
9; ;/or; Controlla i voti o SR> Lj
ﬁ ;01;00101 Prenota colloguio con docente \[
2 PSPQRTEHO Prenota attivitA di sportello [
;' ff’m’”{” Argomenti svolti a lezione \:
| AGENDA Esercitazioni Compiti Appunti |
3@ 2{9;'&"“ - Note disciplinari e annotazioni \‘:

\," BACHECA Consulta la bacheca ‘

Bacheca online fisualizza le comunicazioni Aiuto

Piazza Verdi, 27 — 19121 LA SPEZIA C.M: SPIC81600T, C.F. 91071760119
Telefono 0187/770821 - Fax 0187/753963, sito: www.isadsp.edu.it; e-mail: spic81600t@istruzione.it


http://www.isa4sp.edu.it/
mailto:spic81600t@istruzione.it

2

Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca
ISTITUTO COMPRENSIVO N. 4
scuola dell'infanzia - scuola primaria - scuola secondaria di primo grado

SCUOLATTIVA Aula virtuale ? | 61154046

\!r:'\}“
= i

Planner generale Iscrizioni

Seleziona Aula virtuale
Aule di cui faccio parte Totale ore 50

3E

CLASSE ﬂVA aula creata il 05-03-2020
Aula fisica:
Docente <=~ Mostra tutti
Hai bisogno di aiuto? / Consulta le Faq Richiedi assistenza Consigliaci un miglioramento

Digitare il pulsante ENTRA.

2. [J=| oo = o
® = [[_ILT\ : P\‘% <.
2 2 — ECoo @ - -
Gruppi Progetto Planner Test Materiali Live forum Messaggi  Selezione aula

Forum aula virtuale ESPANOL PRIMERO

+

Nuovo post

Nessun commento, commenta tu per primo!

A questo punto € possibile consultare i materiali del docente e interagire attraverso il forum o le applicazioni di
messaggistica inserite nell’aula.

Quest'ultima, essendo una sperimentazione, sara utilizzata inizialmente da un numero ridotto di docenti.

Per un uso piu approfondito, consultare i vari tutorial presenti in rete:
https://web.spaggiari.eu/www/app/default/promo.php?prd=cvp
https://www.youtube.com/watch?v=D864QDQ7B5c
http://www.malignani.ud.it/sites/default/files/circolari/2019-2020-doc-gestione-aule-virtuali-classeviva.pdf
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