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Ai genitori e agli alunni dell’Istituto 
 
 
 

 
 
Oggetto: tutorial utilizzo registro elettronico 
 
 
 
Cari alunni, cari genitori, 
 
 
in questo periodo di sospensione delle attività didattiche purtroppo non possiamo garantire                       
lo stesso servizio educativo fin qui svolto. Tuttavia, come indicato dalla recente Direttiva                         
ministeriale, le istituzioni scolastiche sono tenute a garantire forme di didattica a distanza per                           
continuare in una forma alternativa il percorso formativo che ha come obiettivo la crescita e il                               
successo formativo di ogni studente. Per raggiungere tale obiettivo, abbiamo scelto di                       
utilizzare la piattaforma già in uso presso la nostra scuola, ovvero ClasseViva del Gruppo                           
Spaggiari, in modo da rendere più chiaro e ordinato il flusso delle informazioni. Ci rendiamo                             
conto che l’utilizzo della piattaforma può creare per varie ragioni qualche difficoltà; pertanto                         
abbiamo deciso di fornirvi un breve tutorial che possa in qualche modo agevolare il vostro                             
lavoro. 
A lato della piattaforma di cui ora proveremo a darvi una sommaria descrizione, ogni docente                             
dell’Istituto è raggiungibile tramite mail per richieste particolari e chiarimenti in merito alle                         
consegne assegnate e ai materiali proposti. Le mail dei docenti sono configurate in questo                           
modo:  ​cognome.nome@isa4sp.gov.it​ (es. ​buongiovanni.michele@isa4sp.gov.it​). 
Proprio in un momento così delicato, è quanto mai importante essere realmente una                         
comunità educante in cui il dialogo e il supporto reciproco non devono mai mancare. 
Cordiali saluti 
 
     

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Michele Buongiovanni 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi  dell’art. 3 del D.lgs 39/93 
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Tutorial ClasseViva 
 

1) Accesso alla piattaforma 
 
La piattaforma è raggiungibile in due modi.  
A) attraverso un qualsiasi motore di ricerca, digitare l’URL: ​https://web.spaggiari.eu e inserire le proprie                           
credenziali (nel caso di smarrimento, le credenziali possono essere richieste alla segreteria didattica); 
B) scaricare sul proprio tablet/smartphone l’applicazione ClasseViva Famiglia e/o Studenti e inserire le proprie                           
credenziali; 

 
 

2) Consultazione AGENDA (1° livello uguale per tutte le classi di Istituto) 
 
Come indicato nella circ. 135, tutti i docenti dell’Istituto inseriranno i compiti in questa sezione rispettando il                                 
proprio orario di servizio settimanale. Qui troverete tutto ciò che verrà richiesto in ogni disciplina. Il consiglio è di                                     
organizzare un piano di lavoro giornaliero che tenga conto di queste consegne.  
Il riferimento principale sarà ai libri di testo adottati in ogni classe. Nel caso gli alunni avessero dimenticato libri                                     
o quaderni a scuola, sarà possibile, previa comunicazione, ritirare il materiale. Si ricorda che i libri di testo sono                                     
fruibili anche in formato digitale. 
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Apparirà una schermata come questa: 

In alto, nella parte centrale, è possibile visualizzare l’agenda secondo la scansione prescelta: consigliamo una                             
visualizzazione settimanale per verificare l’insieme delle consegne e organizzarsi al meglio. 
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3) DIDATTICA (2° livello a libera scelta dei docenti) 
 
In alcune consegne i docenti potrebbero fare riferimento a materiali aggiuntivi che arricchiscono quanto                           
presente nei libri di testo. Tali materiali sono rintracciabili nella sezione DIDATTICA. 

 
In questa sezione è possibile caricare varie tipologie di files: testi, foto, audio, video. I docenti sceglieranno                                 
tipologie di files accessibili in modo semplice, senza che sia necessario per l’utente scaricare software                             
eccessivamente complessi. 
In alcuni casi saranno presenti link ad altri siti (es. youtube). 
 

4) AULA VIRTUALE (3° livello a libera scelta dei docenti) 
 
Questa sezione è stata implementata la settimana scorsa nel registro elettronico. Consente al docente di creare                               
classi virtuali che possono corrispondere alle singole classi di Istituto oppure riunire alunni di più classi (es. tutti                                   
gli alunni delle classi prime). Il vantaggio di quest’area è che, oltre a svolgere le funzioni della sezione                                   
DIDATTICA, permette un’interazione tra docenti e alunni. 
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Digitare il pulsante ENTRA. 
 

 
A questo punto è possibile consultare i materiali del docente e interagire attraverso il forum o le applicazioni di                                     
messaggistica inserite nell’aula. 
Quest’ultima, essendo una sperimentazione, sarà utilizzata inizialmente da un numero ridotto di docenti.  
Per un uso più approfondito, consultare i vari tutorial presenti in rete: 
https://web.spaggiari.eu/www/app/default/promo.php?prd=cvp 
https://www.youtube.com/watch?v=D864QDQ7B5c 
http://www.malignani.ud.it/sites/default/files/circolari/2019-2020-doc-gestione-aule-virtuali-classeviva.pdf 
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